T.C.
ERZIN KAYMAKAMLIGI
lce Emniyet Miidiirliigii

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Silah Bulundurma Ruhsati

1- Silah satin veya devir alma talebine iligkin dilekge

2- T.C. Kimlik Numarasi beyani

3- Silah ruhsati almasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu

4- Sabika kaydina iliskin yazili beyani

5- Son bir yil i¢ginde ¢ekilmis 4 adet fotograf

6- Parmak izi ve fotograf kayit formu aldirilacaktir

(Isyerinde bulundurma ruhsati talep edenler yukarida belirtilen belgelere ilaveten isyeri
ruhsat1 ile ortaklik veya sirket s6z konusu ise yetkili kurul karar1 veya muvafakat
getireceklerdir.)

3 giin

Kamu Gorevlisi Silah Tasima
Ruhsati

1- Silah satin veya devir alma talebine iligkin dilekge

2- T.C. Kimlik Numaras1 beyant

3- Silah ruhsati almasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu

4- Sabika kaydina iliskin yazili beyanm

5- Son bir yil iginde ¢ekilmis 4 adet fotograf

6- Parmak izi ve fotograf kayit formu aldirilacaktir

7- Gorev belgesi (Kamu gorevlilerinin ¢alistiklari kurumlarin mevzuatina gore yetkili birim
amiri tarafindan imzalanmis, miihiirld, tarih ve sayili olacaktir. Belge tarihi ile miiracaat tarihi
arasindaki siirenin 30 giinli gegmemis olmas1 gerekmektedir.)

3 giin

Tasima Ruhsati Verilebilecek
Diger Meslek Mensuplari

1- Silah satin veya devir alma talebine iliskin dilekce

2- T.C. Kimlik Numaras1 beyant

3- Silah ruhsati almasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu
4- Sabika kaydina iliskin yazili beyanm

5- Silah ruhsat1 istek formu

7 giin
(Tahkikat icin diger
kurumlara yazilan
yazilarin cevabi gecikmesi
halinde bu siire uzayabilir)




6- Son bir y1l iginde ¢ekilmis 4 adet fotograf
7- Parmak izi ve fotograf kayit formu aldirilacaktir
(Bu belgelere ilaveten yapilan meslekle ilgili agagida belirtilen diger belgeler.)

(Miilga:26.06.1997-97/9510 6.Md.)

7 giin

Fahri Temsilciler

Disisleri Bakanliginin gorevle ilgili resmi yazisi

7 giin

Basin Mensuplar

1- Basin, Yayin ve Enformasyon Genel Midiirliigliniin resmi yazist
2- Sar1 basin kart1 fotokopisi

7 giin

Kuyumcu ve Sarraflar

1- Oda kayit belgesi, isyeri ruhsat fotokopisi

2- Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi veya fotokopisi
3- Sorumlu ortaklar1 ve kimlerim silah ruhsati alacagini belirleyen yetkili kurul karar1

4- Yaptig1 isten dolay1 vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi

7 giin

Patlayic1 Maddeleri Satin Alma
ve Satis Ruhsati, Patlayici
Madde Deposu, Yivsiz Av
Tiifegi Imalathanesi ve Ruhsath
Silah Tamirhanesi Sahipleri

1- Talep eden kisinin faaliyeti ile ilgili ruhsat veya belge fotokopisi
2- Yaptigi isten dolay1 vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi
Bu isyerlerinde ¢alisan giivenlik belgesi olan Kisilerden;
a- Is sahibinin yazili miiracaati, isyeri sahibinden istenilen belgeler
b- Sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK yazisi, giivenlik belgesi fotokopisi

7 giin

Banka Miidiirleri

- Kendi mevzuatinda gorev belgesi vermeye yetkili birim amiri tarafindan imzalanmis,
miihiirlii, tarih ve sayili gorev belgesi. (Belge tarihi ile miiracaat tarihi arasindaki siirenin 30
giinii gegmemis olmasi gerekmektedir.)

7 giin

Pilotlar

Kurum yazisi1 ve pilotluk lisans fotokopisi

7 giin

Yillik Satis Tutar: (Ciro)

1- Miikellefiyeti ve yillik satis tutarinin gosterir vergi dairesi yazisi, serbest bolgelerde
gosterilen faaliyet nedeniyle vergiye tabi olunmamasi halinde yeminli mali miisavir yazisi

2- Kar zarar cetveli ve bilango

3- Ticaret sicil gazetesinde yayimlanan sirket ana sdzlesmesi

4- Ruhsat talebi dogrultusunda yonetim kurulu baskan ve iyeleri ile genel midiir ve
yardimcilarinin gorevleri ile ilgili atama karar1 ve buna iligkin ticaret sicil gazetesi

7 giin

Arazi Sahipleri

1- Yaptigi isten dolay1 vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi
2- Toprak miktarini1 gosterir tapu midiirligii yazisi
3- Ziraat odasindan veya tarim il/ilge miidiirligiinden alinacak iiretici belgesi

7 giin

Siirii Sahipleri

1- Yaptigi isten dolay1 vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi
2- Ziraat odasindan veya tarim il/ilge miidiirliigiinden alinacak tiretici belgesi
3- Hayvan sayisini gosterin tarim il/ilge miidiirliigii / vergi dairesi yazisi

7 giin




Miiteahhitler

1-Is deneyim (is bitirme/is durum) belgesi,

2-Yaptig1 isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

3-Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi,
4-Sorumlu ortaklar1 ve kimlerin silah ruhsati alacagini belirten yetkili kurul karari,

7 giin

AKkaryakit Istasyonu Sahipleri

1-Kurum ile yapilan s6zlesme fotokopisi, isyeri ruhsat fotokopisi

2-Yaptig1 isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

3-Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi,
4-Sorumlu ortaklar1 ve kimlerin silah ruhsati alacagini belirten yetkili kurul karari,

7 giin

Akaryakit istasyonu sahipleri
adina akaryakit satis1 yapanlar

1-Is sahibinin yazili miiracaati, ortaklik veya sirket s6z konusu ise silah ruhsati talebine dair
yetkili kurul karari,

2-Kurum ile yapilan s6zlesme fotokopisi, isyeri ruhsat fotokopisi,

3-Yaptig1 isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

4-Caliganin sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK yazisi

7 giin

Sigortali olarak en az 50 isci
cahistiranlar

- Is sahiplerinden

1-Yaptigi isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

2-Calistirilan isci sayisini ve primlerin 6dendigine dair SSK yazisi,

3-Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi,

4-Sorumlu ortaklar1 ve kimlerin silah ruhsati alacagim belirten yetkili kurul karari,

- Bu isyerlerinde calisan bekci, veznedar ve mutemetlerden,

1-1s sahibinin yazili miiracaati, ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret
sicil gazetesi ile silah ruhsati talebine dair yetkili kurul karar1

2-Sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK yazisi, yapilan ise dair vergi dairesi yazisi,

7 giin

Poligon sahipleri

- is sahiplerinden;

1-isletme ruhsati fotokopisi,

2-Yaptig1 isten vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi,

3-Ortaklik veya sirket s6z konusu ise bu durumu gosterir ticaret sicil gazetesi,

4-Yonetimden sorumlu ortaklart ve kimlerin silah ruhsati alacagimi belirten yetkili kurul
karari, - Bu isyerlerinde calisan bekcilerden,

1-1s sahiplerinden istenen belgeler,

2-Isverenin yazili miiracaati, ortaklik veya sirket s6z konusu ise silah ruhsati talebine dair
yetkili kurul karar,

3-Sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK yazisi,

7 giin




1-Kisi/kurumun yazili miiracaati

Miize ve amitlar1 koruyan 7 giin
b :1(1.1 v than w 2-Eski eserler ve tarihi anitlarin tapu kayit belgeleri, gl
ekgiler:
¢ 3-Bekgilerin primlerin 6dendigine dair SSK yazisi,
1-Ziraat odalarindan veya il/ilge tarim miidiirliiklerinden alinacak ¢ifte¢i belgesi,
2-Kovan adedini belirtilen, il/ilge tarim midiirliigiiniin yazisi,
3-2000 Kg bal satildigina dair miistahsil makbuzu (miiracaat tarihi itibarryla 1 yillik olmasina 7 giin
Aricilik yapanlar . .
dikkat edilecek),
4-Ariciligin meskun yerler disinda, gezginci olarak ve bilfiil yapildigina dair il/ilce tarim
miidiirliigiiniin yazisi,
1-Vergi miikellefi olduguna dair vergi dairesi yazist,
2-Oda kayit belgesi, .
Patlayici madde depolarimin . o . 7 giin
. . . 3-Is sahibinin yazili miiracaati,
korunmasi ile gorevli bekgiler - . .
4-Depo izin belgesi fotokopisi,
5-Sigorta primlerinin 6dendigine dair SSK yazisi,
Asli memur statiisiinii kazanmis
olup ihra¢ ve benzeri sebepler C 7 giin
... -.. | Aynls seklini belirten kurum yazisi
disinda tamamen kendi istegi ile
kurumlarindan ayrilanlar:
e 1-Banka ve Kambiyo Genel midiirliigiiniin izin belgesi fotokopisi, 7 giin
Dovize iliskin islem yapanlar . C e . . ..
2-Oda kayit belgesi, Vergi dairesi yazisi, igyeri ruhsat fotokopisi
-Avukatlardan:
Bagli olduklar1 barodan iiyelik yazisi,
Barolara  kayith  bulunan
Katl 1512 It Noterlik | - Noterlerden:
avukatlara sayil1 Noterli . . .
S y. i 1-Noterlik belgesi fotokopisi, 7 giin
Kanunu hiikiimlerine gore o
. . o 2-Vergi dairesi yazisi
noterlik hizmetlerini yiiriiten
noterlere,
Oda, birlik, federasyon ve L
y . 1-Bagli olunan oda, birlik, federasyon, konfederasyonun yazis, .
konfederasyonlarin yonetim 7 giin

kurulu baskan ve iiyeleri ile
meclis iiyeleri:

2-Gorevle ilgili se¢im tutanag,




En az bir donem koy veya
mahalle muhtarh@ yapmis
olanlar

1-Valilik veya kaymakamliktan alinacak gorev belgesi,
2-1l/ilge se¢im kurulu yazisi

7 giin

En az bir donem belediye
baskanhg veya il genel meclis
iiyeligi yapmus olanlar

1-Valilik veya kaymakamliktan alinacak gorev belgesi,
2-1/ilge se¢im kurulu yazist

7 giin

Emekli Kamu Gorevlisi Silah

Tasima Ruhsati

1- Silah satin veya devir alma talebine iligskin dilek¢e

2- T.C. Kimlik Numarasi beyant

3- Silah ruhsati almasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu

4- Sabika kaydina iliskin yazili beyant

5- Son bir yil iginde ¢ekilmis 4 adet fotograf

6- Parmak izi ve fotograf kayit formu aldirilacaktir

7- Emekli Sandig1 Genel Mudiirliigii veya ilgili kurumlarca diizenlenmis emekli olduguna
dair belge veya emekli kimlik kart1 fotokopisi

8- Haklarinda meslek veya memuriyetten ¢ikarma cezasi istemiyle tahkikat acilip agilmadigi
veya kesinlesmig bir mahkeme karar1 bulunup bulunmadigina iliskin kurum yazisi

3 giin

Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi

1- Yivsiz Tiifek Satin veya devir alma talebine iligskin dilekge

2- T.C. Kimlik Numarasi beyant,

3- Sabika kaydina iliskin yazili beyani,

4-Silah tagimasina engel halinin bulunup bulunmadigini gosteren saglik raporu,
5- Parmak izi ve fotograf kayit formu aldirilacaktir,

6- iki adet fotograf,

2 giin

Senlik ve Isaret Fiseklerinin
Kullanilmasi
(Havai Fisek Gosterisi)

Senlik ve isaret fiseklerini kullanma talebinde bulunanlarin bu isi bilen bir sorumlu (A sinifi
atesleyici yeterlilik belgesi bulunan en az bir atesleyici) gostererek miilki amirlikten izin
almak icin bir i3 glinlii 6nce miiracaat etmeleri gerekmektedir. S6z konusu iznin alinabilmesi
icin bagvuru dilekcesine asagidaki belgeler eklenecektir:

1- Talep sahibinin verecegi asagidaki bilgileri iceren dilekge;

a) Kullanilacak piroteknik maddenin cinsine, miktarina,

b) Bu maddelerin kullanilmasinin talep edildigi yer ve zamana,

¢) Kullanacak olan kisilere ve

d) Bu maddelerin hangi amagla kullanilacag,

1 giin




2- Atesleme isini yapacak olanlarin Atesleyici Yonetmeligine gore valiliklerce verilmis ve
stiresi halen gecerli olan A sinifi belgelerinin ve niifus clizdanlarinin fotokopisi,

3- Atesleme isini yapacak olan ategleyicilerin; piroteknik maddelerin Tiiziik ve ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak kullanilacagi, bu maddelerin kullanilmasindan dogacak her tiirlii
mesuliyet ile mevzuat hiikiimlerine aykir1 hareket edildiginde her tiirlii sorumlulugu kabul
ettiklerine dair verecekleri taahhiitname,

4- Kullanilacak olan maddelerin alindigi yerden kullanilacagi yere gotiiriilebilmesi igin
Tiziiglin 53 iincii maddesine gdre tasima izin belgesi alinmasi gerekmekte olup, bu
maddelerin naklini talep sahibinden baskasi yapacaksa nakil gorevlilerine verilecek nakilci
vekaletnamesi,

5- Nakil gorevlilerinin, piroteknik maddeleri Tiiziik ve ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak tasiyacagi, bu maddelerin tasinmasindan dogacak her tiirlii mesuliyet ile mevzuat
hiikiimlerine aykirt hareket edildiginde sorumlulugu kabul ettiklerine dair verecekleri
taahhiitname,

6- Piroteknik maddeleri kullanacak gergek kisi veya tiizel kisi tarafindan alinacak Tehlikeli
Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Policesi asli ve fotokopisi (Atesleme isini sahis
yapacaksa sigorta sahis adina, bir sirket veya gosteri-organizasyon firmasi yapacaksa sigorta
bu sirket veya firma adina diizenlenmelidir. Ayrica, police aslinin goriilmesi halinde

fotokopisi alinacak ve asli iade edilecektir.)

Ses ve Gaz Fisegi Atabilen

7 Silahl Kavda Al 1- Miilki amirlikten havaleli dilekce 30 dakika
i rm Imasi
A ayaa a5 2- Sabika kaydina iliskin yazili beyan
. -(Olayin durumuna gore) saglik kurulusundan doktor raporu alinmasi/aldirilmasi, parmak izi, En gec iki ay igerisinde
Adli Olaylarda . : .
. ; . el svabi idrar, kan numunesi aldirilmasi vb. hazirlanacak evraklar Erzin
8 Sikayet/Ihbar/Olaya Miidahale e e o yae . . . . .
. . -Delil niteligi tasidig1 iddia edilen belge veya baskaca unsurlarin temin edilmesi vb. Cumhuriyet Bagsavciligina
hallerinde yapilan islemler sevk edilir
9 is Yeri Acma gorils talebi Agilacak is yerinin agik adresini gosterir belge 7 is giinii :/g;erﬁisrmde cevap
Tescil Belgesi Ve Trafik Belgesi | 1-Kayip Esya Miiracaat Formu .
10 fle Plaka Zayii Islemleri 15 Dakika
1 Siiriicii Belgeleri Daimi Iptal 1- Iptal sebebine gore Mahkeme Karari asli , Saglik raporu asli , 6liim raporu asl veya ilgili 10 DAKIKA

islemleri

kurumca tasdikli sureti alinarak iptal islemi yapilir.




1- K.T.K.’nun 41/e maddesinde belirtilen kanun maddelerinden hiikiim giyerek Siiriicii
belgeleri iptal edilenler i¢in ilgili mahkemeden yasaklanmis haklarin iadesine dair karar

Siiriicii Belgeleri Daimi iptal 2- Sagliklarina kavusmalar1 halinde, tekrar siiriicii olabilecegine dair saglik raporu asl ;
12 . . . . 10 DAKIKA
Edilenlerin Iptal Serhinin ]
Kaldirilmas islemleri 3- Ilgili kurum ve kuruluslardan gelen resmi yazigmalara istinaden tekrar aldirilmast
talep edilen siiriicli olur saglik raporu asl
1- Siiriicii belgeleri ile ilgili tiim islemlerde ve Pol-Net kayitlarina gore gecici olarak iptal
edilecek siiriicii belgeleri hakkinda ¢ikti alinarak iptal islemi yapilir.  ( Alkol, 100 puan ve
. . . hiz sinir1 ihlali) .
13 Sirici ]‘3elgelerl Gegici Iptal 2- Gegici olarak geri alinan siiriicli belgeleri bir tutanakla teslim alinir ve geri alma siiresi 10 DAKIKA
Islemleri L ..
icerisinde dosyasinda muhafaza edilir.
1- Gegici iptal siiresinin doldugunu belirtir Pol-Net ¢iktisi,
Gegici Olarak Iptal Edilen 2- Iptal maddelerine gore aldirilacak trafik ¢evre kursu, siiriicii davraniglarini gelistirme .
14 Siiriicii Belgeleriiptal Serhinin | egitimi, psikoteknik degerlendirme ve psikiyatri uzman1 muayene raporu aslt 10 DAKIKA
Kaldirilmasi islemi 3- Teslim islemine ait tutanak tutulur ve dosyasinda muhafaza edilir.
1-  Isletici veya Calisanlara Ait Kimlik Bildirme Belgesi
15 Kimlik Bildirimi 2-  Niifus Ciizdan Fotokopisi 30 Dk.
3-  Vergi Levhasi
- 1-  Niifus Miidiirliigiinden Gelen Ilgili Yazi
16 Kimlik Arastirmas: 2-  Kendisini Tantyan iki Kisinin Beyani 30 Dk.
Oliim Arastirmas 1- Nuf}ls M‘u(.h%rl.uggn.de.n Gelen Ilgili Yaz1
2-  Bilgi Sahibi Iki Kisinin Beyan 30 Dk
17 3-  Oliim Arastirma Tutanagi '
1-  Niifus Miidiirliigiinden Gelen Ilgili Yazi
18 Adres Aragtirmasi 2-  Adres Arastirma Tutanagi 30 Dk.
1-  Niifus Miidiirliigiinden Gelen Ilgili Yazi
" Kayip Niifus 2-  Kendisini Tamyan Iki Kisinin Beyan 3 Giin
19 Ciizdam islemleri" 3-  Niifus Ciizdan Fotokopileri
4-  Adres Tahkikati
1- Cumhuriyet Bagsavciligindan Havaleli Dilekge
20 Sikayet Dilekcesi 2- Niifus Ciizdan Fotokopisi 10 Giin




1-Sahsin Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
2-Ad1 Soyadi

15 Is Giinii
Ancak istenen bilgi veya
belgenin, basvurulan kurum
ve kurulus icindeki baska bir
birimden saglanmasi;
basvuru ile ilgili olarak bir
baska kurum ve kurulusun

21 Bilgi Edinme 3-E-mail adresi gOriistiniin alinmasinin
4-Oturma adresi gerekmesi  veya bagvuru
iceriginin ~ birden  fazla
kurum ve kurulusu
ilgilendirmesi durumlarinda
bilgi veya belgeye erigim 30
is giinii icinde saglanir.
1-Ad1 Soyadi
22 | Dilek¢e Hakki 2-E-mail adresi 30 giin

3-Oturma adresi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
ERZIiN iLCE EMNiYET MUDURLUGU ERZiN KAYMAKAMLIGI

Isim Ali COLAK Isim Ahmet DEMIRCI
Unvan Tice Emniyet Miidiirii Unvan Kaymakam
Adres Cumbhuriyet Mahallesi Demokrasi Caddesi iizeri Adres E(z:::aléllahallesi Sehit Gaffar Okkan Caddesi Hiikiimet
Tel 0326 681 52 06 Tel 0326 681 70 29
Faks 0326 681 77 99 Faks: 0326 681 74 72
E-Posta E-Posta:




